POKYNY PRO AUTORY
Pozadavky na textovou ¢ast

Prispévky se pfijimaji v elektronické forme v Ceském, slovenském nebo anglickém jazyce, a to
vyhradné fontem Times New Roman pouzitém v celém textu. Text potid’'te textovym editorem
MS WORD verze 1997-2003 nebo jej do této verze preved'te, pii psani textu je vyhodné si
zapnout zobrazovani skrytych znakl. Velikost pisma nastavte na 12 bodt, fadkovani 1,5 tadku,
format stranky A4 s okraji 2,5 cm. Editor rovnic zvolte ve verzi 3.0. Pozd¢jsi export textu

s rovnicemi napsan¢ho ve vyssi verzi Wordu muze vést k neptipustné konverzi rovnic na
obrazky, které pak nelze editovat. Text piSte do jednoho sloupce se zarovnanim k levému okraji,
klavesu Enter pouZzivejte pouze na konci odstavce, vyhnéte se specidlnimu formatovani,
kiizovym odkaziim, vicendsobnym mezeram, odstrankovani (Ctrl + Enter), prazdnym fadkiim

a jinym podobnym zasahiim, které by mohly deformovat formatovani textu pfi jeho jiném

zarovnani.

Na za&atku rukopisu uved’te jména autorti ve formatu ,,Josef NOVAK* nasledovana jen nazvy
pracovist’ a adresou plsobisté. Pod nazev ¢lanku zvyraznény obycejné tu¢né (nikoliv
verzalkami), vloZte abstrakt psany kurzivou a kli¢ova slova. Cislované nazvy sekci piste tuéné
verzalkami, podsekci obycejné tu¢né. Na konci rukopisu za podékovanim a seznamem citované
literatury uved’te plna jména autora s tituly, adresy jejich pracovist’ a emailové (ptipadné
telefonické) spojeni alesponi korespondujiciho autora. Za nimi dodejte pieklad nazvu ¢lanku (se
zkracenymi jmény autorti), abstraktu a klicovych slov do anglického jazyka (u ¢eskych nebo
slovenskych textl) nebo ceského i slovenského jazyka (u textti psanych anglicky). Pokud nejsou
popisky obrazkti ptimo v textu, uved’te je na konci rukopisu také. Odkazy na literaturu vkladejte
do hranatych zavorek, na rovnice do kulatych, prvni odkaz na obrazek piste kurzivou, napf.

obr. 1, dalsi odkazy na stejny obrazek jiz stojaté.

Rovnice a vzorce, které jsou soucasti textu na fadku, zapisujte, pokud je to mozné, pomoci
vlozZenych symbolil, nikoliv editorem rovnic. Pfi psani matematickych a chemickych vyrazi
dodrzujte zakladni pravidla. Proménné veli¢iny piste kurzivou, vektory tu¢nou kurzivou, matice
tucné stojaté (antikva). Stojaté je nutno psat znak pro uplny (totalni) diferencial ,,d*, Ludolfovo

¢islo ,,m, imaginarni jednotku ,,i* nebo ,,j*. Identifikatory funkci sin, cos, exp atd. piste stojaté.



Indexy, pokud ptedstavuji proménnou veli¢inu, piste kurzivou, v opaéném ptipad¢ stojaté (stojaté

napf. indexy max, min apod.).

Tecka (.) a ¢arka (,) — pisi se t€sné za slovo (bez mezery) a za ni nasleduje mezera. Mezera se
nepise, pokud za ni nasleduje dalsi interpunkéni znaménko. Pokud véta kon¢i zkratkou, dalsi
teCka se jiz nepiSe. Tecka se také nepisSe za nadpisem nebo jménem, pokud jsou na samostatném
radku.

Dvojtecka (), sttednik (;), otaznik (?), vykti¢nik (!) — pfed témito znaky se mezera nepise,
mezera se napise az za témito znaky. Vyjimku tvoti dvojtecka mezi ¢isly: u sportovnich vysledki
se piSe bez mezer (10:4), u matematickych vyrazii se piSe mezera z obou stran — pét déleno
Ctyfmi (5 : 4).

Za interpunk¢nimi znaménky je vzdy mezera. Rovnéz tak pred a za znaménky ,,+, x, —, =, :*
apod. je zpravidla mezera. Anglické uvozovky jsou levy Alt + 0147, levy Alt + 0148, ceské levy
Alt+ 0132, levy Alt + 0147.

Pouzivejte pevné mezery (Shift + Ctrl + mezernik) za jednopismennymi predlozkami a v dalSich

nutnych piipadech, napt. mezi hodnotou a rozmérem veliciny.

Uvozovky (,, “) — vzdy se piisazuji ke slovu a vné se piSe mezera (pokud nenésleduje dalsi
interpunk¢ni znaménko). Jestlize je v uvozovkach celéd véta, pak se do nich umisti 1 tecka. Je-li

uvozovkami uzavieno jen n¢kolik slov, davé se tecka az za druhou uvozovku.

Zavorky kulaté (), hranaté [ ], svorky { }, lomené zavorky & i — stejné€ jako u uvozovek se
zévorky vzdy ptisazuji ke slovu a vné se piSe mezera. Vnoiené — hranaté, zavorky se pouzivaji
k oznaCovani vyslovnosti a pro odkazy na literaturu. Neptipustné je pouzivani lomitek misto

zavorek.

Pomlcka (—) nemé ve Wordu vlastni kldvesu a musi se vkladat do textu pomoci kodu Levy

Alt+0150. Pomlcka se pouziva v téchto piipadech:

— poml¢kou uvozena piima fec,

— jako odrézka,

— pomlcka oznacujici celé penézni jednotky (napt. 150,— K¢),

— pomlcka nahrazujici ptedlozku ¢i spojku (napf. ,,az*, ,,od do®),

— pomlcka nahrazujici slovo versus (napf. Sigma—Banik),



— pomlcka se téz pouziva pro znaménko minus.

Kolem pomlcky se vkladaji mezery kromé ptipada, kdy k pomlcce ptiléha interpunkéni

znaménko nebo nahrazuje piedlozku, spojku nebo slovo versus.

Spojovnik (-) je krat$i nez pomlcka a pouziva se pro déleni slov a jako spojovaci znaménko ve
slozenych vyrazech (napt. Mechliv-Zehnderiiv interferometr). Kolem spojovnikl se nesazeji

mezery.

Vypustek (...) — nahrazuje nevysloveny konec nebo zacatek véty. Nelze ho nahradit napsdnim tii

teCek. K vlozeni vypustku pouzijte kéd Levy Alt+0133.

Odsuvnik (*) — neboli apostrof nahrazuje pismeno nebo se pouziva ve zkraceném letopoctu.

Odsuvnik se vklada kodem Levy Alt+0146. Odsuvnik nelze zaménovat se znakem stopa ().

Hvézdicka (*) a kiizek (T) — pouzivaji se jako symboly narozeni a umrti nebo pro odkazy v textu.

Pokud symbol neni pouzit jako odkaz, pise se s pevnou mezerou. Kiizek ma kod Levy Alt—0134.

Symbol nésobeni (%) — nepouziva se hvézdicka z numerické klavesnice nebo pismeno x, ale

symbol s kodem Levy Alt—0215.
Symbol nésobeni (-) — stfedni tecka, Levy Alt—0183
Paragraf (§) — oddéluje se pevnou mezerou (napft. § 1).

Procento (%), promile (%o) — od pfedchazejiciho Cisla se odd€luji pevnou mezerou kromeé
ptipadi, kdy mé formu ptidavného jména — v takovém ptipadé¢ se piSe bez mezery (napt. 50 %,
ale 50% vlna, to je padesatiprocentni vlna). Stejné tak rozliSujte psani hodnot veli€in a jejich

rozmé&rl: strom vysoky 5 m (pét metri) a Sm strom (petimetrovy strom).
Rovnitko (=) — po obou stranach se piSe pevna mezera.

Lomitko (/) — piSe se bez mezer

Pozadavky na obrazky a grafy

Grafickou ¢ast ptrispévku nemusite véleniovat do textu. V kazdém piipad¢ obrazky dodejte spolu
s rukopisem jako jednotlivé samostatné soubory typu napi. EPS, PDF, TIF, JPG, PNG, Al,

prednost davejte vektorové grafice. Bitmapové soubory pro ¢ernobilé kresby musi mit rozliSeni



alesponi 600 dpi, pro fotografie nejméné 300 dpi. Pii generovani obrazkii v Corel Draw do
vektorového formatu (napt. EPS) zvolte pfevod textu na kiivky. U formatt ztratove
komprimovanych (napi. JPG) pouzivejte takovy stupenn komprese, aby byla zachovéna dostate¢na
kvalita obrazku. Velikost pisma v obrazcich by neméla klesnout pod 1,5 mm (pii predpokladané

velikosti obrazku po zalomeni do tiskové strany).

Pokyny k predani prispévku
Z rukopisu vygenerujte kontrolni soubor v pdf formatu.

Ptispévek poslete e-mailem na adresu jaromir.krepelka@upol.cz (tel. 585 631 518) a nebo
marcela.badurova@upol.cz (tel. 585 631 581). Jsou-li zasilané soubory vétsi, 1ze vyuzit sluzby
nekteré internetové uschovny, pfitom je vhodné soubory archivovat (zip, rar, 7z aj.) a opatfit

heslem, které se sdéli ptijemci ve zvlastnim e-mailu nebo telefonicky.

Rovnéz je mozné poslat CD s rukopisem, jednotlivymi obrazky a kontrolni kopii rukopisu v pdf
formatu poStou na adresu: Marcela Bad'urové, Spole&na laboratof optiky UP a FZU AV CR, tiida
17. listopadu 1154/50A, 772 07 Olomouc.



